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Objeto de la reunién: CAPACITACION ELIMINACION
Fecha: FEBRERO 5 DE 2026 Hora de inicio: 2:00 pm Presencial _(X)
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cc 79713488 EDGAR MAURICIO GOMEZ ALUSA GESTION DOCUMENTAL X X | edgarm.qomez@gqobiemobogota.gov [/ N
cC 1001215992 NATALIA CAROLINA PLAZAS ALUSA GESTION DOCUMENTAL X X natalos1997@agmail.com /L .
cC 53179202 JULIE ESPERANZA ESPITIA ALUSA GESTION DOCUMENTAL X X julyetha@gmail.com T .
CcC 5873205 FERNANDO HEREDIA ALUSA GESTION DOCUMENTAL X X fherheredia64@amail.com 1 yd
cc 79568123 ALEXANDER BARRERO ALUSA GESTION DOCUMENTAL X alxeyp@amail.co W)
cc|  soreerzs DANIEL AVENDARO ALUSA GESTION DOCUMENTAL X danielavendano@qobiemsbogota co PA)
CC| 1000272297 JUAN PABLO BELTRAN ALUSA GESTION DOCUMENTAL X juan,belran00101 @amail.com WMQW\Q
CcC 1019131057 CINDY LORENA CASTILLO PARDO ALUSA GESTION DOCUMENTAL Elece 2597@gmatl.com
CcC 52419797 ELIANA RODRIGUEZ ROJAS ALUSA GESTION DOCUMENTAL X X nanarodrigyez76@gmail.com
CONSENTIMIENTO: Quien reglstra sus datos, conforme a ia Ley 1581 de 2012y demas normas reglamentanas aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Ti y Pi i6n de Datos P les de la ia Distrital de Gobierno, y que la informacién proporcionada es veraz
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que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante 1a Superintendencia de Industriay C io por el uso i de los datos p a revocar esta autorizacién o solicitar !a supresidn de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos, De Igual
manera entiende que los datos aqui consignados serdn usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la S: ia Distrital de G
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE |.A REUNION:

Capacitacion sobre Eliminacion de Archivo

OBJETIVQ. Capacitar a los contratistas en cuanto al tema de eliminacion de archivo

DESARROLLO DE LA REUNION
| EWIMINECIoN UoCUMentos

normativa legal. Procedimiento legal, seguro y organizado.

El que define los tiempos es la tabla de retencion documental, el que define la eliminacion es e! archivo central.

Los documentos en alto grado de deterioro, rotos, incompletos, ilegibles se debe realizar una reconstruccion, sacar copia o realizar un testigo documental

Para poder eliminar se debe primero |dentificar, clasificar, Revision del tiempo, Valoracién documental, Autorizacion formal, Elaboracion del acta de eliminacion, Eliminacion segura.
la documentacion es de apoyo se realiza un acta con el archivista y los generadores de la documentacion, dan el respectivo aval, esto se conoce como autorizacion formal.

La elaboracion del acta de eliminacion debe contener tipo de documento, fechas extremas y método de eliminacion, exactamente es la elaboracién del FUID para eliminacion.
Importancia eliminacién documental: optimizar espacio, proteger informacién confidencial, garantiza el cumplimiento legai, mejora la organizacion

Ley 1712/2015 transparencia y derecho al acceso a la informaciéon

La eliminacién documental no es un proceso improvisado hace parte de una correcta gestion documental, asegura responsabilidad, seguridad y Iegahdad

La eliminacién documental hace parte de la gestion documental permite manejar adecuadamente los documentos que ya cumplieron su funcion, el objetivo es evitar acumulacién de archivos, proteger informacién, cumplir la

Se pueden eliminar cuando cumplieron el tiempo definido, han cumplido su tiempo de retencién su funcion, legal, administrativo o fiscal realizando una evaluacién previa. En alcaldia se eliminan documentos de apoyo, planillas.

No. ACTIVIDAD | RESPONSABLE ]| FECHA DE ENTREGA
NOTA I En caso dc scr una reunién virtual se puede anexar el upnru de s i por las de op que i
NOTA 2: Agreguc o eliminc las filas que sean ara isos de la reunitn.
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